Phụ lục

	LỊCH TRÌNH CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ 
NĂM HỌC 2018-2019
(Kèm theo kế hoạch số…../KH-THPT CĐ, ngày 22 tháng 9 năm 2018)


	STT
	Thời gian
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Cá nhân/bộ phận phụ trách

	1
	Tháng 8 năm 2018
	Kiểm tra CSVC, trang thiết bị phục vụ công tác dạy-học.
	Tổ văn phòng + Nhân viên thiết bị
	đ/c  Nguyễn Văn Diệp + Tổ kiểm tra

	
	
	Kiểm tra số lượng, chất lượng và cơ cấu đội ngũ
	Hiệu trưởng, Bộ phận phụ trách công tác TCCB
	đ/c Nguyễn Huy Ba + Tổ kiểm tra

	
	
	Kiểm tra công tác TS vào 10; xét lên lớp, ở lại sau thi lại, rèn luyện hè và Hồ sơ học sinh
	Hội đồng TS vào 10, Văn thư-lưu trữ
	đ/c Nguyễn Huy Ba + Tổ kiểm tra

	2


	Tháng 9 năm 2018
	Kiểm tra công tác thu tài chính đầu năm
	Hiệu trưởng, Kế toán, Thủ quỹ, GVCN
	Trưởng Ban TTra ND + Tổ kiểm tra tài chính

	
	
	Kiểm tra hoạt động dạy thêm - học thêm trong nhà trường. 
	Các lớp học thêm, GVCN và GV dạy thêm
	đ/c  Nguyễn Văn Diệp + Tổ kiểm tra

	3

	Tháng 10, 11 năm 2018

	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách chuyên môn, nghiệp vụ của các tổ chuyên môn, giáo viên và nhân viên.

- Kiểm tra HĐSP, đánh giá giáo viên theo quy định.   
	- Các tổ CM, GVCN, GV bộ môn

- GV được kiểm tra
	BGH + Các tổ kiểm tra được phân công theo kế hoạch

	
	
	Kiểm tra việc cập nhật điểm số của các GV bộ môn và cập nhật chuyên cần của GV chủ nhiệm lớp. 
	GVCN và GV bộ môn
	BGH, TTCM

	4
	Tháng 12 năm 2018
	Kiểm tra tài chính nhà trường
	Kế toán, thủ quỹ
	đ/c Nguyễn Sỹ Khiêm

	5
	Tháng 2/2019
	Kiểm tra việc thực hiện các nhiệm vụ về Y tế, VS môi trường, sử dụng điện, nước.
	Y tế, bộ phận phụ trách điện-nước
	đ/c Nguyễn Văn Diệp + Tổ kiểm tra

	6

	Tháng 3/2019

	Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua của ngành 
	Công đoàn, Đoàn trường
	đ/c Nguyễn Văn Diệp + Tổ kiểm tra

	
	
	Kiểm tra HĐSP, đánh giá giáo viên theo quy định   
	GV được kiểm tra
	BGH + Các tổ kiểm tra được phân công theo kế hoạch

	
	
	Kiểm tra việc sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn; việc cập nhật điểm số của các GV bộ môn và cập nhật chuyên cần của GV chủ nhiệm lớp. 
	GVCN, GV bộ môn
	BGH, TTCM

	7
	Tháng 4 năm 2019
	Kiểm tra CSVC chuẩn bị tổ chức thi THPT quốc gia và thi tuyển sinh vào lớp 10. 
	Tổ Văn phòng
	đ/c Nguyễn Văn Diệp

	8
	Tháng 5,6 năm 2019
	Kiểm tra hồ sơ thi THPT quốc gia
	Văn thư, GVCN
	đ/c Nguyễn Huy Ba

	9
	Tháng 7 năm 2019
	Kiểm tra tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2019-2020
	Văn thư
	đ/c Nguyễn Huy Ba


